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Termes de Références poste de Chargé(e) de Programme

Présentation du projet :

Dans le cadre de la mise en ceuvre du programme GC7 du Fonds Mondial avec le PNUD, ATL
MST SIDA TUNIS compte recruter un(e) chargé (e) de programme dont les taches attribuées
décrites ci-dessous.

Principales attributions :

- le/la chargé.e de programme sera le/la responsable de la mise en ceuvre des
activités, en respect de la planification générale du programme.

- Le/La chargé.e du programme assure la gestion des dimensions techniques,
relationnelles & opérationnelles du programme.

Description des taches :

- Assurer la planification, la coordination, le suivi et |la supervision des activités
de l'association avec le récipiendaire principal.

- Veiller au bon déroulement des activités du Programme visant I'atteinte des
objectifs attendus d’une facon efficace et efficiente.

- Assurer la collecte, la tenue et la sauvegarde des toutes les piéces justificatives de
la réalisation des activités du Programme, et s’assurer qu’elles soient en bonne et
due forme (Listes de présence, fiches d’évaluation, rapports, affiches, brochures...).

- Fournir un rapport mensuel d’activité sur les actions faites dans le cadre du
Programme (Obijectifs, conditions de déroulement, impacts, cibles touchées, lecons
apprises...)

- Assurer la supervision et le suivi des activités du programme et I'implication
de I"équipe / Populations cibles ;

- Piloter les programmes dans le but d’atteindre les objectifs convenus avec les
bailleurs de fonds et en assurer le suivi des indicateurs.

- Assurer toutes les taches rentrant dans ses compétences et dans le cadre de la mise
en ceuvre des activités du Programme de I'association.




- Assurer I'’écoute et I'orientation des bénéficiaires
- Faire le suivi budgétaire avec I'assistant financier et comptable par activité.
- Faire le suivi des dossiers des populations cibles

Profil et compétences et qualifications requises :

- Diplome de fin d’études universitaires en Management, gestion de projet ou
équivalent a partir du Bac + 3

- Leadership et capacités avérées en communication et travail en équipe dans
un environnement multiculturel.

- Expérience préalable en gestion d’équipes et dans la planification et le suivi des
activités — Expérience dans le domaine du VIH et des IST

- Parfaite connaissance de 'arabe et du francais : lu, écrit et parlé et bonne
connaissance de 'anglais lu, écrit

- Excellente maitrise des logiciels informatiques : traitement de texte Word,
PowerPoint, Excel, Access, e-mail, etc.

- Capacités en communication et de travail en équipe dans un environnement
multiculturel, sens de tolérance et de non jugement et ouverture d’esprit.

- Autonomie, sens de l'initiative et de I'anticipation, bonnes capacités d’organisation,
de résolution des problemes de négociation

- Capacité a travailler sous pression et respect des deadlines.

- Respect de la confidentialité des données et polyvalence.

- Travailler sur les réseaux sociaux

- Trés bonne capacité au niveau du reporting, de I'analyse des données et rédaction
des rapports

Aptitudes

- Faire preuve d’ouverture d’esprit et de discrétion ;

- Accorder une importance primordiale a la confidentialité et au respect des données
personnelles ;

- Etre capable de travailler sous pression ;

- Grande rigueur et sens organisationnel

- Flexibilité, persévérance et sens de la diplomatie

- Habilité de communication (orale et écrite)

CONDITIONS DU POSTE

e Contrat CDD avec 3 mois d’essais
e Basé a Tunis



e Date de démarrage souhaitée : Fevrier 2025
e Rémunération : selon barémes en vigueur au sein de I’ATL MST sida, Tunis

Comment postuler

Pour postuler, veuillez envoyer ce qui suit :
v" Un Curriculum Vitae.
v" Une copie du dipldme
v' Une lettre de motivation

A I'adresse mail suivante « atlsidatunis@gmail.com » en précisant dans I'objet « Poste
Chargé(e) de programme » et ce avant le jeudi 23 janvier 2025 a minuit.

Les dossiers recus en dehors de cette date ainsi que les dossiers manquants ne seront pas pris
en considération


https://www.facebook.com/pg/ATL-MST-sida-section-Tunis-page-officielle-117626454968765/notes/atlsidatunis@gmail.com

